
[image: Logo-Jawa Tengah]PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN NEGERI 1
KARANGDADAP
Jl. Raya Kedungkebo No. 6 Karangdadap Telp. 08112613003 Kab. Pekalongan 51174
Laman : www.smk1karangdadap.org/Surat Elektronik : smk1karangdadap@gmail.com


PRA UJI KOMPETENSI KEJURUAN
TAHUN PELAJARAN 2024/2025

SOAL UJIAN PRAKTIK KEJURUAN

Satuan Pendidikan       : Sekolah Menengah Kejuruan Kompetensi Keahlian   : Administrasi Perkantoran 
Alokasi Waktu             : 8 jam
Bentuk Soal                  : Penugasan Perorangan



I.   PETUNJUK UMUM

A. Anda adalah Pegawai Administrasi Bumi Citra Permai Tbk . Sebuah perusahaan property yang beralamat di Gedung Millennium Group Jl. Kramat Raya No. 32-34, Jakarta Pusat 10450. Telepon: (021) 391 6338 Fax: (021) 3193 5557 Email: info@bumicitrapermai.com. Website: www.bumicitrapermai.com. Pimpinan anda bernama Anggito Pambudi, M.Sc, menjabat sebagai  menjabat sebagai Direktur Utama.
B. Soal ujian praktek terdiri 3 pekerjaan:
1.	Mengetik Kecepatan
2. 	Menangani Agenda Kerja Pimpinan dan Berbagai Dokumen Perjalanan 
3. 	Mengagenda Surat & Mengelola Kearsipan
C. Bacalah setiap item soal dengan cermat
D. Periksa seluruh kelengkapan soal, jika tidak lengkap atau rusak segera melapor kepada pengawas ujian
E. Tuliskan nomor ujian pada setiap hasil pekerjaan
F. Periksa kembali hasil pekerjaan sebelum menyerahkan kepada pegawas ujian



II. KESELAMATAN KERJA

1.   Perhatikan unsur-unsur keselamatan kerja selama mengerjakan soal ujian praktik
2.   Laporkan jika terdapat kerusakan atau hal lain yang teradi diluar semestinya kepada pengawas ujian
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III. DAFTAR PERALATAN, KOMPONEN DAN BAHAN

	
No
	Nama
Alat/komponen/bahan
	
Spesifikasi
	
Jumlah
	
Keterangan

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)

	
	Alat Tes / Alat tangan
	
	
	

	1.
	Komputer
	Disesuaikan
	Disesuaikan
	

	2.
	Printer
	Disesuaikan
	Disesuaikan
	

	3.
	Jaringan internet
	Disesuaikan
	Disesuaikan
	

	4.
	Perforator
	Disesuaikan
	Disesuaikan
	

	5.
	Stapler kecil
	Disesuaikan
	Disesuaikan
	

	6.
	Stopwatch (untuk penguji)
	Disesuaikan
	Disesuaikan
	

	7
	Kalkulator
	Disesuaikan
	Disesuaikan
	

	8
	Telephon
	Disesuaikan
	Disesuaikan
	

	9
	Gunting, penggaris, pensil, ballpoint,
penghapus
	Disesuaikan
	Disesuaikan
	

	
	Komponen
	
	
	

	1
	Map snelhecter
	Ukuran  A4
	2 buah/siswa
	

	2
	Guide dan Folder / HVS warna
	Ukuran A4
	Disesuaikan
	

	3
	Kalender meja
	
	1 buah/siswa
	

	
	Bahan
	
	
	

	1
	Kertas HVS
	Ukuran A4
	15 lbr/siswa
	

	2
	Kertas HVS Berkepala surat
	Ukuran A4
	2 lbr/siswa
	

	3
	Amplop surat
	Standar
	2 buah
	

	4
	Form Buku Agenda 
	
	2 lbr/siswa
	

	5
	Form Daftar Isi Arsip
	
	1lbr/siswa
	

	6
	Form Daftar Indeks Arsip
	
	1 lbr/siswa
	

	7
	Form Bukti Penerimaan Kas Kecil
	
	1lbr/siswa
	

	8
	Form  Buku  Pengeluaran  Kas Kecil
	
	9 lbr/siswa
	

	9
	Form Pengajuan Dana Kas Kecil
	
	1 lbr/siswa
	

	10
	Form Laporan Kas Kecil
	
	1 lbr/siswa
	

	11
	Form Informasi Maskapai Penerbangan
	
	1 lbr/siswa
	

	12
	Form Informasi Hotel
	
	1 lbr/siswa
	

	13
	Form Informasi Tempat Wisata
	
	1 lbr/siswa
	

	14
	Form Lembar Pesan telepon
	
	1 lbr/siswa
	

	15
	Block note
	
	1 buah/siswa
	

	16
	Amplop persegi panjang
	
	4 buah/siswa
	





















IV.   SOAL

SOAL 1: MENGETIK KECEPATAN

1. Petunjuk pengerjaan
a. Gunakan aplikasi Typing Master untuk mengetik kecepatan
b. Ketiklah  naskah kecepatan dengan durasi 10 menit dengan text “Arti Pentingnya Pelayanan Prima dalam Dunia Usaha dan Industri”
c. Hasil pengetikan di print kemudian diserahkan kepada penguji.

2.  Peralatan dan Bahan yang dipergunakan
a. Komputer dengan aplikasi typing master atau program word processing
b. Printer
c. Stepler kecil
d. Stopwatch (untuk penguji)
e. Kertas HVS A4

3. Alur kegiatan
a. Mempersiapkan alat dan bahan (ATK) yang akan digunakan
b. Mengetik kecepatan dilakukan secara bersama-sama, yang dipandu oleh penguji
c. Setelah selesai hasilnya di cetak dan diserahkan pada penguji

4.  Aspek yang dinilai
a.    Kecepatan mengetik minimal 165 kpm  
b.    Tingkat ketelitian minimal 96 %
c.    Cara mengetik 10 jari d.    Posisi duduk
SOAL 2 : MENANGANI AGENDA KERJA PIMPINAN

1.   Petunjuk Kerja
a. Anda  diminta  untuk  membuat  jadwal  kegiatan  pimpinan  dengan  data-data  dan
informasi yang telah tersedia (terlampir)
b. Susunlah data-data dan informasi tersebut sehingga memudahkan pimpinan anda untuk melakukan kegiatan
c. Ketik dengan menggunakan aplikasi Ms. Word

2.   Alat dan Bahan
a. Perangkat komputer dan printer
b. Kertas HVS ukuran A4 c. Stapler dan staples
d. Kalender meja tahun 2024
e. ATK

3.   Alur Kegiatan
a. Cermatilah setiap informasi agar jadwal dapat tersusun dengan rapi dan benar
b. Membuat format agenda kegiatan pimpinan yang lengkap sesuai kebutuhan c. Masukkan data-data kegiatan secara kronologis
d. Cetak hasil ketikan di kertas HVS A4

4.   Aspek yang dinilai
a.    Kelengkapan penyusunan agenda
b.    Ketepatan penyusunan agenda c.    Kerapihan penyusunan agenda



Soal Agenda Kerja Pimpinan


1. Selasa, 3 Desember 2024 mengikuti Rakernas REI di Surabaya selama 2 hari di Hotel Ibis, Jl. Monginsidi 23, Surabaya. Acara jam 16.00- 21.00 WIB di ruang Bugenvil. Hari berikutnya melakukan kunjungan di beberapa pemukiman perumahan Surabaya Asri, Surabaya.
2. Pimpinan   Cabang REI Surabaya   meminta Bapak Pimpinan   untuk menjadi   narasumber pada acara Program Green House hotel Saphir, Jl Solo, Yogyakarta pada hari Sabtu 7 Desember 2024, pukul 19.00-21.00 WIB di Ruang Arjuna. Lt 2. Pemberitahuan tersebut melalui sekretarisnya melalui telepon.
3. Pada hari Kamis, 12 Desember 2024 Melakukan MOU dengan PT BUANA SAKTI, yang beralamat di Jl. Sudirman 23, Yogyakarta di Novotel Hotel, di R. Merpati, Lt.3, pada jam 09.00-12.00 WIB
4. Pada hari yang sama Kamis, 12 Desember 2024 Pimpinan memimpin rapat koordinasi di kantornya dengan para stafnya di Ruang 3, pada jam 13.00-15.00 WIB.
5. Pimpinan menerima kunjungan dari anak cabang perusahaan yang PT LARASATI, yang beralamat di Jl. Pramuka 45, Kebumen dengan agenda penjajagan untuk melakukan kerjasama. Kegiatan dilakukan pada Jumat, 13 Desember 2024 pada jam 09.00-10.00 WIB.
6. Selasa, 17 Desember 2024,  jam  10.00-12.00 WIB  diselenggarakan  meeting  dengan  Bapak Walikota   Yogyakarta   beserta   stafnya   dengan   agenda   pembahasan   Green   City Yogyakarta.
7. Pimpinan melakukan kunjungan daerah ke anak cabang perusahaan PT BIMA SAKTI, yang beralamat di Jl. Simanjuntak 56, Yogyakarta. Kegiatan berlangsung dari pukul 10.00-14.00 WIB pada hari Kamis, 19 Desember 2024.
8. Jumat-Sabtu, 20 - 21  Desember  2024 Pimpinan melakukan perjalanan dinas ke Denpasar, Bali untuk melakukan kontrak kerjasama dengan Kantor Pemerintahan Bali, Kegiatan hari I dimulai jam 08.00 WIB s.d. selesai  bincang-bincang dan pada hari II penandatanganan kontrak.
9. Senin, 23 Desember 2024 melakukan Rapat rutin dengan stafnya, pada jam 08.00-10.00 WIB untuk rencana pengembangan usaha di ruang pertemuan.
10. Pada tanggal 24 Desember  pukul 09.00-12.00 WIB pimpinan  menghadiri  rapat REI di Semarang di, Lt.3.  Hotel Santika, Ruang Sanjaya.
o0o



Berdasarkan soal agenda kerja pimpinan di atas, carilah tiket pesawat dan hotel untuk perjalanan dinas pimpinan ke Denpasar pada tanggal 20-21 Desember 2024. Hasil yang diharapkan:
1. [bookmark: _GoBack]Informasi maskapai penerbangan (tabel keberangkatan dan kepulangan beserta print screen tiket pesawat)
2. Informasi hotel beserta print screen-nya
 
	6063-P1-24/25                                                 
	Hak Cipta pada Kemdikbud
	SPK-7/21



AGENDA KEGIATAN PIMPINAN

……………………………………………………

……………………………………

	No
	Hari, Tanggal
	Waktu
	Kegiatan
	Tempat
	Keterangan

	
	
	
	
	
	




…………………………

Disetujui oleh,                                                                                Disiapkan oleh,





.......................................                                                                 .....................................
SOAL 3 : MENGELOLA KEARSIPAN

1.  Petunjuk Kerja
a.   Di meja anda terdapat  5 surat masuk dan 8 surat keluar
b.   Catatlah surat-surat yang ada dalam buku Agenda.

2.   Bahan dan Alat
a. Format buku agenda surat masuk dan surat keluar
b. Surat masuk dan surat keluar sejumlah 13 lembar 
c. Guide 
d. Label warna, untuk menuliskan kode arsip 
e. Pembatas untuk penanda buku agenda surat masuk dan surat keluar
f. Map snelhechter 1 buah 
g. Perforator
h. Stapler 
i. ATK

3.   Alur Kegiatan
a. Mempersiapkan alat dan bahan yang diperlukan.
b. Surat masuk diterima 2 hari dari tanggal surat.
c. Catatlah surat-surat tersebut ke dalam buku agenda surat masuk dan surat keluar yang telah disediakan.
d. Lakukan  proses penyimpanan (arsip) dengan menggunakan Sistem Kronologis 
e. Setelah dicatat dalam buku agenda surat masuk dan surat keluar selanjutnya susunlah guide dan simpanlah surat-surat/arsip dalam map snelhechter sesuai dengan sistem yang digunakan.


4.   Aspek yang dinilai
a.    Pencatatan surat dalam  buku agenda
b.    Hasil pencatatan surat dalam buku agenda 
c.    Ketepatan penyimpanan arsip
d.    Kerapihan penyimpanan arsip


o0o

BUMI CITRA PERMAI Tbk.BCP

Gedung Millennium Group 
Jl. Kramat Raya No. 32-34, Jakarta Pusat 10450
Telepon: (021) 391 6338 Fax: (021) 3193 5557 
email: info@bumicitrapermai.com website: www.bumicitrapermai.com

Nomor  : 059/BCP/IX/2024					4 September 2024

Perihal   : Tagihan



Yth. Kepala Bagian Penjualan

Jln. Cokro Aminoto 46

Yogyakarta



Dengan hormat,



Sehubungan sudah jatuh tempo pelunasan hutang bapak maka melalui surat ini kami sampaikan bahwa bapak masih mempunyai sisa debet sebesar Rp. 800.000.000,- (delapan ratus juta rupiah). Untuk itu kami mohon kiranya Bapak dapat melakukan pelunasan hutang tersebut paling lambat pada akhir bulan September 2024
Atas kerjasama dan perhatian Bapak, kami mengucapkan terima kasih.



Hormat kami, 
Anggito
Anggito Pambudi, M.Sc.
Direktur Utama


BUMI CITRA PERMAI Tbk.BCP

Gedung Millennium Group 
Jl. Kramat Raya No. 32-34, Jakarta Pusat 10450
Telepon: (021) 391 6338 Fax: (021) 3193 5557 
email: info@bumicitrapermai.com website: www.bumicitrapermai.com


Nomor  : 060/BCP/IV/2024                                                     6 April 2024

Perihal  : Penawaran



Yth. Pimpinan PT Graha Bahana

Jln. MT Haryono No. 133

Yogyakarta



Dengan hormat,

Dengan ini disampaikan bahwa Perusahaan kami telah mengembangkan pemukiman baru di daerah Melati, Kabupaten Sleman, dengan Type Bugenfil 45 sebanyak 29 unit, type 70
Anyelir sebanyak 20 unit, maka kami menawarkan kepada kantor Bapak, sekiranya para pegawai di lingkungan kantor Bapak berkenan untuk memesan atau melakukan pembelian. Bersama ini kami lampirkan brosur mengenai harga dan spesifikasi bangunan. Selanjutnya apabila berkenan dapat menghubungi kontak person Bagian Pemasaran kami Bapak Sudibyo, No. HP. 081234567890.

Atas perhatiannya disampaikan terima kasih


Hormat kami, 
Anggito
Anggito Pambudi, M.Sc
Direktur Utama
BUMI CITRA PERMAI Tbk.BCP

Gedung Millennium Group 
Jl. Kramat Raya No. 32-34, Jakarta Pusat 10450
Telepon: (021) 391 6338 Fax: (021) 3193 5557 
email: info@bumicitrapermai.com website: www.bumicitrapermai.com

Nomor  : 061/BCP/II/2024                                                     11 Februari 2024
Perihal  : Kesanggupan Pembayaran


Yth. Direktur Bank BNI Jln. Colombo 46
Yogyakarta


Dengan hormat,

Melalui surat Saudara Nomor :  042/I/2024 tentang penagihan perhitungan kekurangan pembayaran maka dengan ini kami sampaikan permohonan maaf atas keterlambatan pelunasan dikarenakan kondisi perdagangan sedang tidak stabil. Selanjutnya kami bermaksud untuk melakukan pelunasan hutang tersebut sebelum akhir bulan Februari 2024
Kami sangat berharap Bank Saudara tetap bisa menjadi mitra usaha kami.



Hormat kami, 

Anggito
Anggito Pambudi, M.Sc.
Direktur Utama
BUMI CITRA PERMAI Tbk.BCP

Gedung Millennium Group 
Jl. Kramat Raya No. 32-34, Jakarta Pusat 10450
Telepon: (021) 391 6338 Fax: (021) 3193 5557 
email: info@bumicitrapermai.com website: www.bumicitrapermai.com

Nomor  : 62/BCP/XI/2024                                                        12 November 2024

Perihal  : Pemberitahuan Penerimaan Barang



Yth. Pimpinan PT Begawan

Jln. Sudirman 21

Surabaya




Dengan hormat,

Dengan ini kami beritahukan bahwa kiriman 100 unit cabinet dari Saudara telah kami terima. Barang-barang dalam kondisi baik dan sesuai dengan pesanan kami. Pembayaran akan kami transfer melalui rekening bank BNI Saudara.
Kami ucapkan terima kasih atas kerjasamanya



Hormat kami, 

Anggito
Anggito Pambudi, M.Sc.
Direktur Utama
BUMI CITRA PERMAI Tbk.BCP

Gedung Millennium Group 
Jl. Kramat Raya No. 32-34, Jakarta Pusat 10450
Telepon: (021) 391 6338 Fax: (021) 3193 5557 
email: info@bumicitrapermai.com website: www.bumicitrapermai.com

Nomor  : 63/BCP/V/2024                                                   14 Mei 2024

Perihal  : Pengaduan Kiriman Keramik
	


Yth. Pimpinan Toko Kencana

Jln. Gajahmada No. 26

Jakarta Utara



Dengan hormat,



Dengan ini kami beritahukan bahwa kiriman Saudara atas barang keramik, yang dikirimkan pertanggal 13 Mei 2024 sudah kami terima. Namun berdasarkan catatan bagian gudang kami, terdapat 100 kardus keramik yang rusak. Sehubungan dengan hal tersebut kami mohon dikirimkan kembali sebagai gantinya.


Demikian pemberitahuan kami, atas kerjasamanya disampaikan terima kasih.



Hormat kami, 

Anggito
Anggito Pambudi, M.Sc.     Direktur Utama
BUMI CITRA PERMAI Tbk.BCP

Gedung Millennium Group 
Jl. Kramat Raya No. 32-34, Jakarta Pusat 10450
Telepon: (021) 391 6338 Fax: (021) 3193 5557 
email: info@bumicitrapermai.com website: www.bumicitrapermai.com

Nomor  : 64/BCP/XI/2024                                                   19 November 2024

Perihal  : Permohonan Referensi



Yth. Direktur Bank Mandiri

Jl.  Diponegoro No. 24

Yogyakarta



Dengan hormat,

Sehubungan dengan akad kredit yang akan kami lakukan dengan Bank Pembangunan Daerah/BPD, Sleman,  yang beralamat di Jl. Kaliurang 34, Yogyakarta dengan jumlah permintaan kredit Rp. 950.000.000,00 (Sembilan ratus lima puluh juta rupiah) untuk keperluan pembebasan tanah maka kami mohon kepada Bapak pimpinan untuk memberikan surat rekomendasi  kepada Pimpinan Bank BPD, Sleman terkait posisi likuiditas  keuangan kami dengan lembaga Bank yang bapak pimpin sebagai pertimbangan untuk dikabulkan permohonan hutang kami.
Demikian permohonan kami, atas kesediaan Bapak Pimpinan untuk memberikan rekomendasi kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami, 

Anggito
Anggito Pambudi, M.Sc.     Direktur Utama
BUMI CITRA PERMAI Tbk.BCP

Gedung Millennium Group 
Jl. Kramat Raya No. 32-34, Jakarta Pusat 10450
Telepon: (021) 391 6338 Fax: (021) 3193 5557 
email: info@bumicitrapermai.com website: www.bumicitrapermai.com

Nomor  : 65/BCP/X/2024                                                      19 Oktober 2024

Perihal  : Referensi



Kepada

Yth. Direktur Bank BNI Cabang UGM Jl. Gejayan No. 45
Yogyakarta



Dengan hormat,

Sehubungan dengan permintaan surat Referensi atas nama Pimpinan Cabang kami, Bpk. Hermasyah, Pimpinan Cabang PT Barata, yang beralamat di Jl. Kyai Mojo 89, Yogyakarta maka dengan ini kami sampaikan bahwa, selama bekerjasama dengan kami posisi keuangan menunjukkan likuiditas bagus dan solvabilitas cukup tinggi.
Demikian   rekomendasi   ini   kami   sampaikan   kiranya   dapat   dipakai   sebagai   bahan pertimbangan pengajuan dana.

Hormat kami,

Anggito
Anggito Pambudi, M.Sc. 
Direktur Utama
BUMI CITRA PERMAI Tbk.BCP

Gedung Millennium Group 
Jl. Kramat Raya No. 32-34, Jakarta Pusat 10450
Telepon: (021) 391 6338 Fax: (021) 3193 5557 
email: info@bumicitrapermai.com website: www.bumicitrapermai.com

Nomor  : 66/BCP/I/2024                                                         20 Januari 2024

Perihal  : Pesanan



Kepada

Yth. Direktur PT Asri Furniture

Jl. Solo KM. 12  No.52

Yogyakarta



Dengan hormat,

Berdasar  surat  penawaran  Saudara  tertanggal  15 Januari 2024  tentang  barang-barang furniture maka kami tertarik untuk memesan furniture tersebut.
Adapun jenis dan jumlahnya adalah sbb:
1. Multipurpose desk                                         34 buah
2. Office desk                                                     24 buah
3. Sofa minimalis                                               5   buah
4. Buffet                                                             12 buah
Untuk harga kami sepakat sebagaimana yang ditulis dalam brosur dengan potongan pembelian /discout 20%. Pembayaran akan kami lakukan setelah barang-barang tersebut sampai pada kami.

Sambil menunggu kiriman, kami ucapkan terima kasih



Hormat kami, 

Anggito
Anggito Pambudi, M.Sc.        Direktur Utama
[image: ]
PT GEMILANG ASRI
Jalan Raya Wates Km.10 No. 25
Yogyakarta
Telp. / Fax. (021) 7520041
http://www.gemilangasri.co.id , E-mail: gemilangasri@gmail.co.id


Nomor  : 109/III/2024                                                           5 Maret 2024
Perihal  : Penawaran Kerjasama



Yth. Direktur BUMI CITRA PERMAI Tbk. 
Gedung Millennium Group 
Jl. Kramat Raya No. 32-34,
Jakarta Pusat 10450




Dengan hormat,

Berdasarkan  informasi  dari  media  online,  perusahaan  Bapak  sedang memasarkan bangunan rumah di kawasan Melati, Sleman. Kami tertarik untuk melakukan kerjasama dalam jual beli bahan-bahan bangunan. Untuk itu kami akan berkunjung ke kantor Bapak sebagai langkah pertama dalam melakukan kerjasama. Mohon berkenan memberikan informasi pada hari dan tanggal berapa kami dapat diterima di kantor Bapak.
Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih.



Hormat kami,
           Suherman 
	
Suherman, MM
Pimpinan
[image: ]
ASRI FURNITURE
Jl. Solo Km. 12  No.52
Yogyakarta
Telp. / Fax. (0351) 8198567
http://www.asrifurniture.co.id , E-mail: asrifurniture@gmail.co.id


Nomor  : 045/XI/2024                                                           6 November 2024

Perihal  : Pemberitahuan Pengiriman Barang



Yth. Direktur BUMI CITRA PERMAI Tbk. 
Gedung Millennium Group 
Jl. Kramat Raya No. 32-34,
Jakarta Pusat 10450


Dengan hormat,

Berdasarkan surat pesanan Saudara  tertanggal 31 Oktober 2024 maka dengan ini kami beritahukan bahwa kami telah melakukan pengiriman atas barang-barang yang dipesan. Apabila dalam penerimaan ada barang-barang yang cacat/rusak mohon untuk dapat menyampaikan pada kami untuk segera ditukar dengan yang bagus.
Atas perhatian dan kerjasamanya, disampaikan terima kasih.



Hormat kami, 

Saputra 


Saputra, MM
 Pimpinan
[image: ]PT BUANA SEJAHTERA
Jl. Raya Surabaya Km. 10. No.152 Surabaya
Telp. / Fax. (0351) 8198567 http://www.buanasejahtera.co.id
E-mail:buanasejahtera@gmail.co.id


Nomor  : 145/II/2024                                                       	6 Februari 2024

Perihal  : Penagihan Pembayaran



Yth. Direktur BUMI CITRA PERMAI Tbk.
Gedung Millennium Group 
Jl. Kramat Raya No. 32-34
Jakarta Pusat 10450



Dengan hormat, disampaikan bahwa setelah kami membuka jadwal pembayaran para debitur, kami mendapatkan bahwa Saudara masih mempunyai hutang sebesar Rp.24.000.000,- (dua puluh empat juta rupiah). Untuk itu kiranya Saudara dapat menyelesaikan hal tersebut.
Kami menumggu pelunasan dari Saudara dan atas kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.



Hormat kami, 


Saputra 

Saputra, MM                 Pimpinan
[image: ]PT RAMA SAKTI
Jl. Kapten Tendean No.52
Purworejo
Telp. / Fax. (0275)
http://www.ramasakti.co.id E-mail:ramasakti@gmail.co.id


Nomor  : 56/V/2024                                                         	8 Mei 2024

Perihal  : Pemberitahuan Pengiriman
	



Yth. Direktur BUMI CITRA PERMAI Tbk. 
Gedung Millennium Group 
Jl. Kramat Raya No. 32-34
Jakarta Pusat 10450





Dengan hormat,

Dengan ini kami sampaikan bahwa surat pesanan Saudara tertanggal 1 Mei 2024 sudah kami terima. Selanjutnya berdasar pesanan tersebut, melalui surat ini kami beritahukan bahwa 8000 buah genteng SOKA sudah kami kirimkan.

Atas kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.



Hormat kami, 

Suseno
Suseno, M.Si.                Pimpinan














[image: ]PT BATARA SEJAHTERA
Jl. Monginsidi   No.59
Yogyakarta
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Web: http://www.batara.co.idE-mail:batara@gmail.co.id

Nomor  : 098/VIII/2024                                                          12 Agustus 2024
Perihal  : Pengaduan




Yth. Direktur BUMI CITRA PERMAI Tbk
Gedung Millennium Group 
Jl. Kramat Raya No. 32-34
Jakarta Pusat 10450




Dengan hormat,

Dengan ini disampaikan bahwa berdasarkan kontrak kerjasama yang telah kita sepakati bersama, Saudara akan menyelesaikan pembangunan perumahan di kawasan Banyubiru pada akhir Oktober 2024. Akan tetapi sampai sekarang pembangunan perumahan tersebut baru kurang lebih 75%. Hal ini kami sampaikan karena para pegawai kami segera akan menempati rumah tersebut. Untuk itu kiranya Bapak pimpinan dapat segera menyelesaikannya dengan secepatnya.
Atas perhatian Saudara, kami sampaikan terima kasih.



Hormat kami, 

Baroto 


Baroto, M.Si.                 Pimpinan
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